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Copyrights und Warenzeichen

Windows, Windows Server, SQL Server und Hyper-V sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corp. Alle
in dieser Dokumentation zusatzlich verwendeten Programmnamen und Bezeichnungen sind u.U. ebenfalls ein-
getragene Warenzeichen der Herstellerfirmen und dirfen nicht gewerblich oder in sonstiger Weise verwendet
werden. Irrtimer vorbehalten.
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Fehler nicht vollstandig ausgeschlossen werden. Die angegebenen Daten dienen lediglich der Produktbeschrei-
bung und sind nicht als zugesicherte Eigenschaft im Rechtssinne zu verstehen.

Herausgeber und Autoren kénnen fir fehlerhafte Angaben und deren Folgen weder juristische Verantwortlichkeit
noch irgendeine Haftung ibernehmen. Alle Rechte vorbehalten; kein Teil dieser Dokumentation darf in irgend-
einer Form (Druck, Fotokopie oder die Speicherung und/oder Verbreitung in elektronischer Form) ohne schriftli-
che Genehmigung der Star Finanz-Software Entwicklung und Vertriebs GmbH reproduziert oder vervielfaltigt
werden.

Die Star Finanz entwickelt ihre Produkte standig weiter, um Ihnen den gréRtmoglichen Komfort zu bieten. Des-
halb bitten wir um Verstandnis dafir, dass sich Abweichungen vom Handbuch zum Produkt ergeben kénnen.

Copyright © 1999-2024
Star Finanz-Software Entwicklung und Vertriebs GmbH - Griiner Deich 15 - 20097 Hamburg.
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1 Rechnungen einlesen

Mit der Funktion Rechnungen einlesen in SFirm kdnnen Rechnungen automatisch in SFirm
eingelesen und daraus Zahlungen erzeugt werden. Die Rechnungen mussen nur in einge-
scannter Form oder sowieso schon elektronisch vorliegen. Damit kann das manuelle und
fehlertrachtige Erzeugen von Zahlungen aus papierhaften Rechnungen entfallen.

SFirm unterstiitzt dabei Dateien, die nach der ZUGFeRD-Spezifikation erstellt worden sind, ge-
nauso wie Dateien, die in anderen Formaten vorliegen.

1.1

1.2

Der Aufruf der Funktion Rechnungen einlesen erfolgt Uber den

Ordner Rechnungen in der Hauptgruppe Zahlungsverkehr. Um < @ Suchordner
den Ordner sehen und die Funktion nutzen zu kénnen, bendtigt gf;_“igfa:'“"genz y
der Benutzer das neue Benutzerrecht Zugriff auf Rechnungen. 5] Uberweisungen (2) ’

Highlights der Funktion Rechnungen einlesen

Rechnungen automatisch oder manuell aus den folgenden Formaten einlesen:

o PDF (auch ZUGFeRD)

o XML (ZUGFeRD)

o Bildformate: HEIC, GIF, JPEG, JPG, PNG, TIF, TIFF
Ubergabeverzeichnisse (iberwachen lassen: Neue oder gednderte Rechnungen wer-
den automatisch erkannt und in SFirm eingelesen. Erzeugung der Zahlungen auf
Wunsch automatisch inklusive.

Zahlungen automatisch oder auf Knopfdruck im gewlinschten Zahlungsordner erzeu-
gen

Digitalisieren Sie lhre Rechnungen und scannen Sie ein- oder mehrseitige Dokumente
in Papierform einfach Gber SFirm ein. Erfolgreich eingescannte Rechnungen werden
als PDF gespeichert und analysiert. Anschlief3end finden Sie das Dokumentim Ordner
Rechnungen vor und kénnen wie gewohnt festlegen, ob und in welchem Ordner eine
Zahlung erzeugt werden soll.

Wo finde ich die neue Funktion?

~ 15 Zahlungsverkehr

= Eilzahlungen

E 9

;—H Basis-Lastschriften
gﬁ Firmen-Lastschriften

=1 Ausland / weitere
i=§ Plandaten

& Geld- und Devisengeschifte
'{7} Datenbanken
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1.3 Die Konfiguration der Rechnungserstellung

Rechnungen kénnen automatisch oder
manuell eingelesen werden.

RY  |Red Re ﬂ x
Fir das automatische Einlesen der @ = | ™

Rechnungen in SFirm wahlen Sie im Me- Einlesen Einscannen Automatisieren Anzeigen Léschen
nuband Start bitte Automatisieren aus.

Datei = Start Ausgabe Auswertung Cash D

Rechnungen

1.3.1 Automatisches Einlesen der Rechnungen

Rechnungen kdnnen aus beliebigen Quellordnern automatisch in SFirm eingelesen und auf
Wunsch auch gleich die passenden Zahlungen dazu erzeugt werden.

B ' Rechnungen automatisch einlesen X

Rechnungen automatisch einlesen

SFim kann die Eingangsverzeichnizse lhrer digitalen Rechnungen (z.B.aus E-Mail-Anhangen oder gescannte Papierrechnungen) uberwachen und neue
Rechnungsdolumenie automatisch emlesen, um daraus Zahlungen zu erzeugen_ Eitte lesen Sie die Datenschutzhinweise und legen Sie fest, aus welchen
Verzeichnissen Rechnungen automatisch eingelesen werden sollen.

Datenschutzhinweise

SFirm nimmt eine automatische Analyse der Dokumente vor und stellt, wenn méglich, die Zahlungsdaten fur lhre Aufirdge zur Verfiigung. Dafiir werden keinerlei
Daten Obertragen. da die Analyse und Zahlungserzeugung direkt in SFirm stattinden.

Bitte prirfen Sie vor dem Versand lhres Auftrags unbedingt die erkannten Daten auf ihre Richtigkeit! Eine Haftung filr nicht komrekt bezahite Rechnungen
kann micht iibernommen werden.

Ubergabeverzeichnisse

Folgende(s) Ubergabeverzeichnis(se) automatisch auf Rechnungen scannen:

¥ Ordner  inkl. Unterordner Zahlungen automatisch erzeugen Zugeordneter Zahlungsordner
eu
Andern C:\SFIRM\Rec...

Laschen

Abbrechen

Hinterlegen Sie tber den Button Neu den Pfad zum Ubergabeverzeichnis fiir die Rechnun-
gen.

Star Finanz — 2024 — SFirm Kundenleitfaden Rechnungen einlesen 4



®
5 firm Die Konfiguration der Rechnungserstellung | 1.3

Rechnungen automatisch einlesen - Einstellung Ubergabeverzeichnis X

Quellordner auswahlen

Bitte nehmen Sie hier die Einstellungen fiir den Quellordner vor.
Rechnungen aus: | \\DESKTOR-EDOKQ45\SFirm\Daten'Rechnungen] €—m— FRirchoischen
[“linkl. Unterverzeichnisse —

werden in den Ordner "Rechnungen” im Zahlungsverkehr eingelesen.

& Wichtige Hinweise

Bitte beachten Sie die unterstitzten Dateiformate:
XML (ZUGFeRD). PDF, PNG, JPG. JPEG, GIF, TIF. TIFF, HEIC

Meue oder geanderte Datesen werden automahsch erannt. Voraussetzung: der SFam-Automat (als Anwendung oder als Denst)
oder SFirm muss auf einem lhrer Arbeitsplatze akiiv sein.

Zahlungen erzeugen
[] automatisch {empfohlen) in folgendem Ordner: <bitte auswahlen= —

Benutzer auswahlen «—

Bitte geben Sie die Windows-Anmeldedaten des Benutzers ein, der auf das Ubergabeverzeichnis
zugreifen darf, damit 5Firm die Dateien einlesen kann.,

Benutzer: | | Format: benutzer @doméne
Kennwort: | |
Abbrechen
Name Beschreibung
Rechnungen aus: Hier wird der Pfad zum Ubergabeverzeichnis angegeben.

UNC-Pfade sind mdéglich.

Wenn Sie mehrere Ubergabeverzeichnisse hinterlegen mdch-
ten (z.B. von verschiedenen Abteilungen oder Firmen), legen
Sie pro Verzeichnis bitte einen eigenen Eintrag an.

inkl. Unterverzeichnisse Auf Wunsch kénnen in jedem Ubergabeverzeichnis individuell
auch die Unterverzeichnisse nach Rechnungen durchsucht
werden.

Zahlungen erzeugen Aus den eingelesenen Rechnungen kdénnen durch Setzen die-
ses Hakens automatisch von SFirm Zahlungen erzeugt und im
gewahlten Zahlungsordner abgelegt werden.

Im nachfolgenden Feld werden lhnen alle schon bestehenden
Uberweisungsordner angeboten.

automatisch (empfoh-
len) in folgendem Ord-
ner:

Benutzer auswahlen Dieser Bereich erscheint nur, wenn im Feld Rechnungen
aus ein Netzwerkpfad hinterlegt wurde.
Hier muss ein Windows-Benutzer hinterlegt werden, der auf
das Ubergabeverzeichnis zugreifen kann.
Der Windows-Benutzer muss im Format benutzer@doméne
eingetragen werden, z.B. mueller@firma.de.
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Wenn automatisch (empfohlen) in folgen-
dem Ordner: ausgewahlt wurde, er-
scheint anschliefend ein Hinweis Uber
die Voraussetzungen fir automatisch er-
zeugte Zahlungen.

Damit automatisch Zahlungen erzeugt
werden konnen, missen in den Rech-
nungen folgende Angaben enthalten
sein:

Empfangername
Rechnungsnummer
Empfanger-Bankverbindung
Betrag

Wahrung

Die Konfiguration der Rechnungserstellung | 1.3

SFirm =

‘_0_‘ Voraussetzungen flr automatisch erzeugte Zahlungen

Ihre Ry

kuments miissen folgende Angaben enthalten, damit sutomatisch Zshlungen
«erzeugt werden konnen:

* Empfangemame

*  Rechnungsnummer

+ Empfanger-Bankverbindung (|BAN, ggf. BIC)
+ Betrag gréfer 0

+ Wahrung

\tlenn diese Angaben fiir SFirm erkennbar sind. werden im zugeordneten Ordner die zugehérigen Zahlungen
erzeugt.

ps;
+ Zahlen Sie regelmalig Rechnungen in verschiedenen Wahrungen? Dann hinterlegen Sie bitte ein
Ubergabeverzeichnis fur Rechnungen in Eure und ein weiteres, separates Ubergabeverzeichnis fir
Rechnungen in Fremdwahrungen

+ Fir Rechnungen in Euro wahlen Sie dann einen Zshlungsordner fiir SEPA-Uberweisungen
+ Fir Rechnungen in Fremdwahrungen wihlen Sie einen Zahlungsordner fiir Auslandsiibsrweisungen

@ « Zahlen Sie regelmaRig Rechnungen in verschiedenen Wahrungen? Dann hinter-
legen Sie bitte ein Ubergabeverzeichnis fiir Rechnungen in Euro und ein weite-
res, separates Ubergabeverzeichnis fir Rechnungen in Fremdwéahrungen.

e Fur Rechnungen in Euro wahlen Sie dann einen Zahlungsordner fur SEPA-

Uberweisungen.

landsUberweisungen.

e Fur Rechnungen in Fremdwahrungen wahlen Sie einen Zahlungsordner fir Aus-

Bei der Verarbeitung der Rechnungen werden diese automatisch analysiert. Der Ordner
Rechnungen fillt sich nach und nach mit den erkannten Rechnungen aus den hinterlegten

Ubergabeverzeichnissen.

werden.

/& | Bitte prufen Sie vor dem Versand lhrer Auftrdge unbedingt die Daten auf ihre Rich-
tigkeit. Eine Haftung flr nicht korrekt bezahlte Rechnungen kann nicht ibernommen

Rechnungsordner wird anzeigt, wann
SFirm zuletzt die Ubergabeverzeichnisse
fur das automatische Rechnungen einle-
sen gescannt hat. Dadurch haben Sie die
Kontrolle bei eventuellen Schwierigkeiten
wahrend des Einlesevorgangs.

"] Rechnungen - 5| pauerauftrage

‘( v‘ » Zahlungsverkehr > Rechnungen

Rechnungen automatisch eingelesen: 09.06.2020 - 14:49:21

Ziehen Sie eine Spaltenuberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu grupp
Bezahlt Typ Status -

? a

Eine weitere Moglichkeit, in den Dialog fir das automatische Einlesen von Rechnungen zu
gelangen, befindet sich in den Einstellungen von SFirm.

Rechnungen automatisch einlesen

1 Ubergabeverzeichnis konfiguriert (Einlesen akiiv)

[ Konfigurieren... {

Star Finanz — 2024 — SFirm Kundenleitfaden Rechnungen einlesen 6
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Sollte das automatische Einlesen von Rechnungen mehrfach fehlschlagen, wird auf der
Startseite eine Aufgabe angezeigt. Uberpriifen Sie entsprechend der Links in der Aufgabe
das Protokoll, die Konfiguration des Ubergabeverzeichnisses und den Ordner, in dem die
Rechnungen liegen. Klaren Sie ggf., ob der Windows-Benutzer, der in SFirm angemeldet

ist, den Vollzugriff auf die Ordner hat.

Automatisches Einlesen von Rechnungen fehlgeschlagen

Eine oder mehrere Rechnungen konnten leider nicht eingelesen we

rden.
Mégliche Ursache: falsches Dateiformat (méglich sind: XML(ZUGFeRD) PDF, PNG, JPG, JPEG, GIF, TIF, TIFF, HEIC)

-, Wasistzutun?
Re,.  Protokoll priifen
t3 Konfiguration der Ubergabeverzeichnisse prufen

In den letzten 0 Tagen sind Rechnungen aus folgenden Ordnem nicht korrekt eingelesen worden:

+ CA\SFirm\Daten'\Rechnungen

1.3.2 Protokolle uberprufen

drucken.

Wahrend des Einlesens von Rechnungen werden in SFirm Protokolle mitgeschrieben. So
kénnen Sie jederzeit das automatische Einlesen nachvollziehen. Sie kénnen Uber die obige
Aufgabe auf der Startseite oder tUber Auswertung/Protokolle gehen.
Gehen Sie bitte in der linken Navigationsleiste auf den Filter Rechnungen automatisch ein-

gelesen.

:) Protokollubersicht - SFirm  (erstellt: 23.04.2020 10:26:00 [Star Finanz GmbH])
Drucken Anzeigeumfang Suchen/Filtern Aktualisieren Protokolleintrage exportieren

Protokolleintrége filtern:

Ubersicht (kompakt]
Ubersicht Evallsfand)lg) Status Typ * Datum/Uhrzeit Anwendung

letzte Ubertragung Rechnungen automatisch einlesen

Ziehen Sie eine Spalteniiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

) g;‘ij:r““k"""iewe' @ Fehler Rechnungen automatisch einlesen 08.04.2020 - 09:09:10  sfinfocenter
- autom. Versand :j Protokoll Rechnungen automatisch einlesen 08.04.2020 - 09:09:06  sfinfocenter
) g??i‘;??paéale d Protokoll Rechnungen automatisch einlesen  08.04.2020 - 09:09:05  sfinfocenter
@ Fehler Rechnungen automatisch einlesen 08.04.2020 - 09:09:03  sfinfocenter
SEteitn::;?gs%t:ol:zuoll & Fehler Rechnungen automatisch einlesen 08.04.2020 - 09:09:03  sfinfocenter
@ Fehler Rechnungen automatisch einlesen 08.04.2020 - 09:09:01  sfinfocenter
:38 grisllggglaltei @ Fehler Rechnungen automatisch einlesen 08.04.2020 - 09:08:59  sfinfocenter
@ Fehler Rechnungen automatisch einlesen 08.04.2020 - 09:08:57  sfinfocenter
KI,"-'SdF%gﬂfka" & Fehler Rechnungen automatisch einlesen 08.04.2020 - 09:08:53  sfinfocenter
. g ol @ Fehler Rechnungen automatisch einlesen 08.04.2020 - 09:08:53  sfinfocenter

Fi it Ve t -
inanzcockplt Versandprotoko @ Fehler Rechnungen automatisch einlesen 08.04.2020 - 09:08:52  sfinfocenter

Rechnungen automatisch einlesen i, Warnung Rechnungen automatisch einlesen  08.04.2020 - 09:08:50  sfinfocenter
Konfigurationsinfo @ Fehler Rechnungen automatisch einlesen 08.04.2020 - 09:08:44  sfinfocenter

it
Traces @ Fehler Rechnungen automatisch einlesen 08.04.2020 - 09:08:37  sfinfocenter
Kundenhinweis

Benutzerprotokoll
- Datenpflege
- Ubertragungsauftrage
- Administration

Anzeigeumfang:

Eintrége der letzten 31 Tage

Eintrag anzeigen

Abbrechen x [/ [Typ] = 'Rechnungen automatisch einlesen' ~

Kiirzel

Meldung

Rechnung nicht erfolgreich importiert

Rechnung erfolgreich als Zahlungsauftr...
Rechnung erfolgreich als Zahlungsauftr...

Rechnung erfolgreich importiert
Rechnung nicht erfolgreich importiert
Rechnung nicht erfolgreich importiert
Rechnung nicht erfolgreich importiert
Rechnung nicht erfolgreich importiert
Rechnung erfolgreich importiert
Rechnung erfolgreich importiert
Rechnung nicht erfolgreich importiert
Rechnung erfolgreich importiert
Rechnung erfolgreich importiert
Rechnung erfolgreich importiert

Computer

Ereignis N % Fehler Rechnungen automatisch einlesen | 21.04.2020 - 11:39:42 | finfocenter | | Rechnung erfolgreich importiert NB-LUP-WIN10

NB-LUP-WIN10
NB-LUP-WIN10
NB-LUP-WIN10
NB-LUP-WIN10
NB-LUP-WIN10
NB-LUP-WIN10
NB-LUP-WIN10
NB-LUP-WIN10
NB-LUP-WIN10
NB-LUP-WIN10
NB-LUP-WIN10
NB-LUP-WIN10
NB-LUP-WIN10
NB-LUP-WIN10

Filter bearbeiten

Wenn Rechnungen automatisch eingelesen werden, wird ein Protokolleintrag vom Typ au-
tomatischer Rechnungsimport erzeugt. Sie sehen hier eine Auswahl der mdglichen Proto-

kolleintrage:

Star Finanz — 2024 — SFirm Kundenleitfaden Rechnungen einlesen
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Ist das Erzeugen von Zahlungen konfigu-
riert und es kann keine Zahlung erzeugt
werden, dann wird ein Protokolleintrag
mit dem Hinweis Ein Zahlungsauftrag im
Ordner "..." konnte nicht angelegt werden.
Grund: Die Rechnungsdaten sind nicht
ausreichend fiir einen Zahlungsauftrag
als Fehler erzeugt.

Ist das Erzeugen von Zahlungen konfigu-
riert und ist diese schon als bezahlt ge-
kennzeichnet (Eigenschaft der Rech-
nung, z.B. wird eingezogen), dann wir ein
Protokolleintrag mit dem Hinweis Ein
Zahlungsauftrag im Ordner '.." konnte
nicht angelegt werden. Grund: Die impor-
tierte Rechnung ist bereits bezahlt als

Warnung erzeugt.

Ist das Erzeugen von Zahlungen konfigu-
riert und die Zahlung wurde erfolgreich
erzeugt, wird ein Protokolleintrag mit Hin-
weis Ein Zahlungsauftrag wurde im Ord-
ner'..."angelegt als Information erzeugt.

Die Konfiguration der Rechnungserstellung | 1.3

SFirm X
e Details des Protokolleintrags.
- T Rechnungen automatisch einlesen
Datum: 08.04.2020 09:09:03

Anwendung: sfinfocenter
Meldung: Rechnung erfolgreich importiert
Computer:  NB-LUP-WIN10

Das Dokument ' C:\Users\LUP\Desktop\BeispielRechnung
Ein Zahlungsauftrag konnte nicht angelegt werden.
Grund: Die Rechnungsdaten sind nicht ausreichend fiir eir

SFirm X

Details des Protokolleintrags.

s

Typ: Rechnungen automatisch einlesen
Datum: 08.04.2020 09:08:50

Anwendung: sfinfocenter

Meldung: Rechnung erfolgreich importiert
Computer:  NB-LUP-WIN10

Das Dokument ' C:\Users\LUP\Desktop\BeispielRechnungen\Beispie
Ein Zahlungsauftrag konnte nicht angelegt werden.
Grund: Die importierte Rechnung ist bereits bezahlt

< >
fﬁ ™ N SchlieBen
SFirm X
'0 Details des Protokolleintrags.
Typ: Rechnungen automatisch einlesen
Datum: 08.04.2020 09:09:05

Anwendung: sfinfocenter
Meldung: Rechnung erfolgreich als Zahlungsauftrag importiert
Computer:  NB-LUP-WIN10

Das Dokument ' C:\Users\LUP\Deskiop\BeispielRechnungen\zugferd_2p0_EXTE
Ein Zahlungsauftrag wurde im Ordner 'Aus Rechnungen erstellt angelegt.

< >

£} T )l v [EE
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1.3.3 Manuelles Einlesen von Rechnungen

Zum manuellen Einlesen von Rechnun-
gen wahlen Sie im Ordner Rechnungen
im Menlband Start bitte die Funktion Ein-
lesen aus.

Nun wahlen Sie aus dem gewinschten
Quellordner eine oder mehrere Rechnun-
gen aus.

Rechts unten kénnen Sie vorgeben, wel-
che Dateitypen lhnen zur Auswahl ange-
zeigt werden sollen:

o PDF-Dateien (*.pdf)

o XML-Dateien (*.xml)

e Image Dateien (*.png,
*.jpeg, *.tif, *.tiff, *.qif)

e Alle Dateien (*.*)

*.jpg,

Sollte die ausgewahlte Datei nicht den
Formaten PDF (auch ZUGFeRD), XML
(ZUGFeRD),HEIC, GIF, JPEG, JPG,
PNG, TIF, und TIFF entsprechen oder
grélRer als 10 MB sein, erscheint ein Hin-
weis:

Datei Start Ausgabe Auswertung Cash D
Rfﬁ Rei"

AN

Einlesen Einscannen Automatisieren Anzeigen Loschen

Rechnungen

.
[ offnen X
« v ot

Downloads > Rechnungen-manuell v oo

irchs... P
13.01.2016
1 @ posas
Rechnungen-manuell A Name Anderungsdatum [ -022016
06.10.2013

Organisieren = Neuer Ordner

Reports

%) Comfortpdf

%) Extended pdf

%) Ihre_Rechnung_11.02.2016.pdf
[+ Rechnung-Nr.-3.pdf

+] ZUGFeRD._Basic.pdf

SFirmV4 LOGS 03.06.2019 14:47

19.02.2014
03.06.2019 14:47
05.03.2020 13:55

03.06.2019 14:47

B Desktop
@ OneDrive
2 tester
= Dieser PC
¥ 3D-Objekte
= Bilder
M Desktop
‘= Dokumente
¥ Downloads
Rechnungen
Rechnungen-manuell
D Musik
1 tester (vm-w81x32-n)

1 tester (vm-w81x64-n)

Dateiname: "lhre_Rechnung_11.02.2016.pdf" "Rechnung-Nr.-% ~

PDF Dateien (*.pdf)

XML Dateien (*.xml)
Image Dateien (*.png. *jpg. *jpeg.".tif, “1iff "qif)
Alle Dateien (*.")

Die Rechnung konnte nicht eingelesen werden. X

) Bitte beachten Sie:
" Rechnungen kénnen nur in den Formaten XML{ZUGFeRD). PDF. PNG. JPG, JPEG. GIF.
TIF. TIFF ader HEIC eingelesen werden.

Star Finanz — 2024 — SFirm Kundenleitfaden Rechnungen einlesen 9
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1.3.4 Rechnungen einscannen

Die Konfiguration der Rechnungserstellung | 1.3

Sie bekommen ihre Rechnung weiterhin in Papierform? Kein Problem. Scannen Sie die
Rechnungen doch manuell in SFirm ein. Sie bendtigen nur einen Scanner, den die heutigen

Multifunktionsgerate oft schon mitbringen.

Zum manuellen Einscannen von Rech-
nungen wahlen Sie im Ordner Rechnun-
genim Menuband Start bitte die Funktion
Einscannen aus.

Sind Scanner und deren TWAIN-Treiber
installiert, werden diese im Dialog Doku-
ment einscannen angezeigt. Manche
Scanner-Treiber bringen eigene Einstel-
lungen mit, wie...

e Vorlagenglas

e Automatischer
(ADF)

e Dbeidseitig scannen (Duplex Scan)

Papiereinzug

Nach Auswahl des Treibers und ggf. der
Einstellungen, legen Sie die Rechnung
auf das Vorlagenglas oder in den Auto-
matischen Papiereinzug und driicken Sie
<Einscannen>. Scannen Sie bei mehr-
seitigen Rechnungen nacheinander alle
Seiten des Dokuments ein.

Datei

Start = Ausgabe Cash

Auswertung

REY

~
He

4

Rechnungen

b 4

Einlesen Einscannen Automatisieren Anzeigen Léschen

"% Dokurment Einscannen X

Installierte Scanner

_anoScan LIDE 300

_anoScan LIDE 400

_anoScan LIDE &0

Lexmark Mebwark TWAIN Scan

Einstellungen

() worlagenglas

@ automatischer Papiereinzug

[ ] beidseitig scannen

Einscannen Schliefen

Wenn nur ein Scanner ohne weitere Einstellungsmoglichkeiten installiert ist, wird der
Scan sofort beim Klick auf <Einscannen> im Rechnungen-Ordner gestartet.

SFirm unterstiitzt nur TWAIN-Treiber! Andere Software-Schnittstellen wie WIA,
ISIS oder SANE werden nicht unterstiitzt!

Wird kein Scanner gefunden, steht im Dialog kein Scanner installiert. Dies liegt oft
an einem fehlenden TWAIN-Treiber oder dem fehlenden Zugriff Gber ein Netzwerk.

Bei einem Multifunktionsgerat kbnnen Drucker- und Scanner-Treiber separat zu in-
stallieren sein. Sollte der Scanner schon auf dem PC/ Notebook funktionieren,
kénnte das Problem an einem fehlenden Treiber fur die TWAIN-Schnittstelle liegen.

Der Scanner benutzt bisher eine andere Schnittstelle. Laden Sie in diesem Fall bitte
einen TWAIN-Treiber von der Internetseite des Gerateherstellers herunter und in-
stallieren Sie diesen.

AnschlieRend werden die neuen Dokumente im Ordner Rechnungen angezeigt. Bitte be-
achten sie den Status der Rechnung. (siehe unten).

Star Finanz — 2024 — SFirm Kundenleitfaden Rechnungen einlesen 10




®
5 firm Die Konfiguration der Rechnungserstellung | 1.3

1.3.5 Anzeige im Ordner Rechnungen

In den Spalten Bezahlt und Status kann der Zustand der Rechnungen abgelesen werden.

.~ Rechnungen ﬂ
| < - ’29 Zahlungsverkehr > Rechnungen .Daberum Volltext suchen
Bezahlt Status Eingelesen am ~ Beglnstigter Rechnungsnr.  Rechnungsdatum IBANKonto Betrag Wahrung
v L]
unvollstandig 05.03.2020 - 14:09  Kraxi GmbH 2016-03 13.01.2020 1.005,55 EUR
wvollstandig, Zahlung erzeugt 05.03.2020 - 14:09 deverbridge AG AKD-736409... 13.05.2019 DEB33707006002... 367,71 EUR
L4 volisténdig 05.03.2020 - 14:09 Vodafone GmbH 113197052070 11.02.2020 DES62001002005... 5,33 ELR
unvollsténdig, Zahlung erzeugt  05.03.2020 - 14:09 MUSTERLIEFERANT GMBH KR8765432... 06.10.2019 1.256,70 EUR
4 unvollsténdig 05.03.2020 - 14:09 Lieferant GmbH 471102 DEOB7009010012... 165,14 EUR
L4 unvolistindig 05.03.2020 - 14:09 Reisebiro Mustermann 000001 1.050,00 EUR
o unvollsténdig 05.03.2020 - 14:08 Demo 12345 19.02.2020 21,85 EUR
Spalte Status Beschreibung
Bezahlt: 4 Rechnung wurde bezahlt. D.h. eine

Zahlung wurde erstellt und ans Kredit-
institut geschickt, oder die Rechnung
wurde beim Einlesen als bereits be-
zahlt erkannt (z.B. bei Einzug per Last-

schrift / PayPal)
-ohne Symbol-
Rechnung ist fallig, es wurde noch
keine Zahlung an das Kreditinstitut ge-
schickt.
Status unbekannt Die Rechnung konnte nicht erkannt

werden. Es kdnnen keine Daten flr die
Erzeugung einer Zahlung entnommen
werden.
unvollstandig
Die Rechnung wurde erkannt, bedarf
aber einer manuellen Erganzung. Nut-
zen Sie dafir die Funktion Korrek-
tur/Feedback, bevor Sie eine Zahlung
vollstandig erzeugen.

unvollstandig, Zahlung er- Die Rechnung wurde vollstandig er-
zeugt kannt.

Die Rechnung wurde erkannt, bedarf
aber einer manuellen Erganzung. Es
vollstandig, Zahlung erzeugt  wurde schon eine Zahlung erzeugt.

Die Rechnung wurde vollstandig er-
kannt. Es wurde die zugehorige Zah-
lung erzeugt.

Eingelesen am Datum des Einlesens in SFirm.
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Rechnungsteller

Begunstigter
IBAN/Konto

Rechnungsnr

Rechnungsda-
tum

Falligkeitsdatum

Betrag
Wahrung
BIC/BLZ
Dateiname
Skonto in %

Skontofirst

Typ

Uber die Funktion Korrektur kénnen Sie ggf. nicht korrekt oder
unvollstandig erkannte Rechnungen korrigieren. Ist zu dieser

ausgeblendet

ausgeblendet

ausgeblendet

ausgeblendet

ausgeblendet
Unbekannt, ZUGFeRD

Die Konfiguration der Rechnungserstellung | 1.3

Absender der Rechnung. (Verkau-
fer/Lieferant/Dienstleister)

In der Rechnung ist ein separater Zah-
lungsempfanger angegeben. Wenn
angegeben, wird dieser bevorzugt.

IBAN oder Kontonummer des Rech-
nungsstellers bzw. Begunstigten. Die
IBAN wird bevorzugt.

Rechnungsnummer aus der Rechnung

Rechnungsdatum aus der Rechnung

Ist in der Rechnung ein Falligkeitsda-
tum angegeben, so wird dies beim Er-
zeugen der Zahlung tibernommen (bis-
her nur bei ZUGFeRD). Die Zahlung
wird dann zum entsprechenden Zeit-
punkt in SFirm auf fallig gesetzt.

Gesamtsumme unter Rechnung.
Wahrung

BIC oder BLZ des Rechnungsstellers
bzw. Beglnstigten. Die BIC wird be-
vorzugt.

Pfad und Dateiname der Rechnungs-
datei

Prozentsatz mit 2 Nachkommastellen
fur Skonti

Datum bis zu dem Skonto gewahrt
wird.

Welchem Typ entspricht die Rech-
nung.

Aal=1="

Korrektur Zahlung = Zahlungsauftrag

Rechnung bereits eine Zahlung in SFirm vorhanden, wird diese erzeugen
automatisch mit angepasst, sofern diese den Status erfasst oder . Wechseln zu
féllig hat.
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Um Elntrage ZU kOfrIgIeren, Wahlen Sle B Korrektur der eingelesenen Rechnung X
die Schaltflache Ja neben den Feldern
die Sie korrigieren méchten.

Korrekturen vornehmen

‘wiurde |hre Rechnung korrekt und vollstandig erkannt oder méchten Sie etwas komigieren?

Biite prifen Sie die einzelnen Daten und geben pro Zeile an. ob die Erkennung OK war
oder komigieren Sie bitte nicht komekt erkannte Felder.

Folgende Daten wurden automatisch erkannt:
Quelldatei: C:\sFirmYTraining\Rechnungen SeminarRechnungen Zu...\7Fdemo_61e6d86197d06.pdf

Korrigieren?  Nein Ja
Bezahlt-Status: Nein ® O
Rechnungssteller: Blroausstatter ® O
Beginstigter: Buroausstatter ® (@)
IBAN Konto: DE73100900000000002311 ® (@)
BIC/BLZ: BEVODEBEXXX ® O
Betrag: 2988 ® (@)
Wahrung: EUR (O] O
Rechnungsnummer: 555666555 ® (@)
Rechnungsdatum: 19.01.2022 (O] (@)
Félligkeitsdatum: 31.01.2023 ® @]
verwendungszweck: RNr: 555666555 vom 19,01.2022 (O] (@)

e

Uber die Funktion Zahlung erzeugen kann aus der markierten ) | =1 =
Rechnung direkt eine Zahlung erzeugt werden. f El E‘j

Korrektur| Zahlung | Zahlungsauftrag

erzeugen
Extra Wechseln zu
In diesem Fenster Wéhlen Sie bitte den 17 Bitte wihlen Sie einen Zielordner fur die Zahlung aus x
entsprechenden  Uberweisungsordner T T
aus, in dem die Zahlung gespeichert wer- _orbertp 2| OIS e OV AT MO W S
den SO” Bl Ausland | weitere Ausland [ weitere <keine» 0 <Keine Enschrankung>
=4 Ellzahlungen (URGP) Eilzahlungen <keine > 0 <Keine Binschrankung >

- oo~

[ ] | e

So kénnen SEPA-Uberweisungen, Eilzahlungen, Auslandszahlungen und in einer zukinfti-
gen Version auch RFT-Zahlungen (MT101) erzeugt werden. Nach dem Ubernehmen der
Daten wird die jeweilige ausgeflllte Erfassungsmaske gedffnet. Die Zahlung muss nur noch
gepruft (ggf. vervollstandigt) und gespeichert werden.

Wurde eine Zahlung aus einer eingelese- B Falig einmalig 17.04.2018

nen Rechnung erstellt, so wird dies im | [EEECHE I S Eenr e, s

Zahlungsordner in der Spalte der Quelle
ausgewiesen.
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1.3.6 Von Zahlung zu Rechnung wechseln

Wenn aus einer eingelesenen Rechnung eine Zahlung erzeugt
wurde, wird zu Kontrollzwecken mit der Funktion Rechnung an-
zeigen innerhalb des Zahlungsordners, das dazugehoérige Origi-
naldokument gedffnet.

1.4 In den Rechnungen recherchieren

Re] ( -ﬁ
Rechnung|Ubertragungsauftrag Info-Center
anzeigen

Grundsatzlich haben Rechnungen und Zahlungen erst einmal nichts mit einander zu tun,
dennoch sind sie in SFirm miteinander verknipft. Das ertffnet dem Kunden neue Recher-

chemoglichkeiten.

1.4.1 Wurde die Rechnung bezahlt?

Die Verknlpfung zwischen Rechnung und Zahlung ist in SFirm sichtbar und kann fir die

Recherche genutzt werden.

Anhand des Status Zahlung erzeugt in =t =t
der Tabelle Rechnungen, kbnnen Sie di-
rekt die Tabelle mit der zugehorigen Zah-
lung aufrufen.

unvollsténdig
vollstandig, Zahlung erzeugt
vollsténdig

L AR S AR BN

unvollsténdig, Zahlung erzeugt  05.03,2020 - 14:09  MUSTERLIEFERANT GMBH

Eingelesen am + Beginstigter

05.03.2020 - 14:09  Kraxi GmbH
05.03.2020 - 1409  deverbridge AG
05.03.2020 - 14:0%  Vodafone GmbH

Uber Wechseln zu Zahlungsauftrag kdnnen Sie den Status der
Zahlung uberprifen.

Wurde sie schon ausgegeben oder steht sie noch im Pool?

L 8| B

Korrektur/ Zahlung | Zahlungsauftrag
Feedback erzeugen

Extra Vechseln zu

@ | Da die Zahlungen in SFirm erzeugt und ausgegeben werden, konnen Sie nattirlich

auch die Umsatzstatistik nutzen.
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2 Weitere Informationsquellen & Support

Neben dem Kundenhandbuch und den Kundenleitfaden stellen die Hilfe und die Inhalte des
Internetauftritts www.sfirm.de weitere Quellen dar, Informationen rund um SFirm zu erhal-
ten. Mit den angebotenen Seminaren haben Sie aulterdem die Mdglichkeit, themenbezogen
das eigene Wissen in Theorie und Praxis zu vertiefen. Zusatzlich dazu hilft Ihnen der tech-
nische Kundenservice des Herstellers bei allen technischen Fragen und Problemen. Im letz-
ten Abschnitt finden Sie alle Kontaktdaten im Uberblick.

2.1 Die Hilfe in SFirm

Die Hilfe ist ein Bestandteil der Anwendung SFirm. Sie ist mit den jeweiligen Programmteilen
bzw. Funktionen verbunden und zeigt Ihnen (bei Nutzung des Adobe Acrobat Readers) — je
nachdem, wo Sie sich gerade befinden — nach dem Aufruf mit der F1-Taste die entspre-
chend zugehdrige Beschreibung und Hilfe an.

Die Hilfe ist Uberwiegend nach Pro- |o== .
. . B®BEQ ®@ «/m| K O®@ [ww <| - @  Anmelden

grammbereichen und Programmfunktio- ' © -
. . . 8

ngn st.r.uk'turler.t unq glt.)'t Ihnelj somlt.augh I 6 Die Einstellungen in SFirm

die Moglichkeit, sich Uber diese Hilfe in |&

. . . @ Uber .die Emslellungen im Mer.mb.and Wanungscenze( » Konfiguration k&nne_n die Stan-
SFIrm elnzuarbelten Q legt werden. ’E‘)gazl:.lr'glq kann SFirman‘Zen ind\vwduel\enAnfol:r;:rung“el:uar;‘gepa:sst"v\fzrségi:

Die Ubersichtlichkeit und die Bedienungsfreundlichkeit werden somit erhdht.

@ | Beachten Sie bitte, dass die Anzeige und Konfiguration der Einstellungen vom Li-

1g der jeweiligen SFirm: ion und den Benutzerrechten des jeweils

angemeldeten SFirm-Benutzers abhéngig sind. Die Einstellungen kénnen nur bear-

beitet werden, wenn der angemeldete Anwender Uber die entsprechenden Rechte

in der Benutzerverwaltung verfligt. Siehe hierzu auch das Kapitel Die Benutzerver-
waltung.

6.1 Einstellungen suchen

Im oberen Bereich des Dialogs steht Ihnen eine Suche
zur Verfligung. Je nach dem eingegebenen Begriff, wer-
den al isch alle Eir in einem g
nis angezeigt. So entféllt das durchsuchen der einzelnen
Filter und es werden nur die Suchrelevanten Einstellun-
gen angezeigt.

2.2 Der Internetauftritt von SFirm

Uber die Adresse www.sfirm.de haben Sie einen Zugang zum SFirm-Internetauftritt. Die
SFirm-Website ist in zwei Bereiche eingeteilt: einen allgemein zuganglichen Teil, der auch
den Grolteil der aktuellen Informationen zu den Produkten und Modulen enthalt und einen
exklusiven Bereich fiir die Berater der Sparkassen und Landesbanken. Im offentlichen Teil
sind mehrere Rubriken zu sehen, Uber die Sie aktuelle Informationen, Leitfaden, Modulbe-
schreibungen und Schulungsangebote sowie Downloads von Updates und Tools erreichen
kénnen.

Star Finanz — 2024 — SFirm Kundenleitfaden Rechnungen einlesen 15


https://www.sfirm.de/
https://www.sfirm.de/

[
5 firm Der technische Kundenservice | 2.3

2.2.1 SFirm Hilfe-Center

Das SFirm Hilfe-Center enthalt eine Wis-
sensdatenbank, die Informationen, Hin-
weise und Problemldsungen zu den ak-
tuellen, freigegebenen Versionen von
SFirm strukturiert zur Verfligung stellt.
Alle Informationen finden Sie auf
hilfe.sfirm.de.

A

Hallo. Wie kénnen wﬁhnen helfen?
B ot gz ce
e s ablgast o 1
e skl v = 1
Pis “S—————

& -
Downloads Kontakt

Aktuelle Anleitungen
Meldungen und FAQ

2.2.2 Seminare

Fur SFirm bieten wir Ihnen eine Reihe von Seminaren an, die sich an unterschiedliche Ziel-
gruppen wendet. Eine Auflistung der derzeit angebotenen Seminare erhalten Sie Gber die
Seite seminare.starfinanz.de. Fir nahere Informationen steht lhnen auch unser Seminar-
Team telefonisch und per E-Mail zur Verfuigung (siehe Ubernachsten Abschnitt).

2.3 Der technische Kundenservice

Der Hersteller bietet Ihnen einen kostenpflichtigen technischen Support fir alle SFirm-Pro-
dukte an. Detaillierte Informationen finden Sie auf der Seite www.sfirm.de in der Rubrik Kon-
takt. Die SFirm-Hotline steht lhnen von montags - freitags von 8:00 bis 20:00 Uhr unter
folgender kostenpflichtigen Rufnummer zur Verfigung:

0900/7155990 (2,49 EUR/Minute inkl. MwSt. aus dem dt. Festnetz; abweichende
Preise fur Mobilfunkteilnehmer).
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2.4 Kontaktinformationen

Folgende Tabelle gibt Ihnen einen Uberblick liber die wichtigsten Kontaktdaten des Herstel-
lers:

Anschrift Star Finanz-Software Entwicklung und Vertriebs GmbH
Gruner Deich 15
20097 Hamburg

Internetauftritte: Produktseite www.sfirm.de
Firmenseite www.starfinanz.de
Vertrieb Rufnummer 040 /23728 - 333
Vertrieb Fax 040/ 23728 - 166
Vertrieb E-Mail vertrieb@starfinanz.de

Technische Hotline fiir Endkunden 0900 /71 55 99 0 (2,49 EUR/Minute inkl. MwSt. aus dem
deutschen Festnetz; abweichende Preise fiir Mobilfunkteil-
nehmer).
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